
司会�座長・演者の先生方へのお知らせ
1．司会・座長の先生方へのお知らせ
司会・座長は，セッション開始 15 分前までに，発表会場内前方右手の次座長席にお着きの上，進行係にお声を
お掛けください．
セッションの進行につきましては，司会・座長に一任いたします．
一般演題（口演）は，発表 7分，討論 3分の計 10 分を厳守し，円滑な運営にご協力をお願いいたします．

2．口演発表者へのお知らせ
（1）受付

・本学会での発表はすべて PC発表となっております．スライドの使用はできません．
・セッション開始時間の 45 分前までに PCデスクへ PCまたはデータをご持参の上，お越しください．受
付終了後，PCオペレーター立会いのもとで動作確認（試写）を行なってください．

・試写終了後，ご発表の 15 分前までに各会場内前方左手の PCオペレータにお声をお掛けの上，次演者席
にお着きください．

・2日目の最初のセッションの方は円滑な運営のため，前日のうちに試写をお済ませいただきますようご
協力をお願いします．

（2）発表時間
発表時間は，発表 7分，討論 3分の計 10 分です．発表時間終了 1分前に黄ランプ，終了時に赤ランプで合
図いたします．時間厳守にご協力ください．

★発表ファイル記憶媒体を持参される方へ※Windows のみ
発表用のファイルのみを記憶媒体で持参される方は次の点にご留意ください．なお，Macintosh の方は，記憶媒
体での受付はできませんので，PC本体と接続用のコードをお持ちください．
①OS
Windows（Windows XP 以上），Macintosh（Mac OS 10 以上）が使用できます．

②ソフトウェア
使用できるソフトウェアは，Microsoft 社 PowerPoint（2003 以上）のみです．

③記憶媒体
持込可能な記憶媒体はCD�R，USBフラッシュメモリーの 2種類のみです．フロッピーディスクは受付でき
ません．

④動画
動画をご利用の場合はできるだけご自身の PCをご持参ください．

⑤フォント
特殊なフォントを使用されますと，画面に表示されなかったり文字位置がずれたりする可能性があります．使
用するフォントは標準フォントのみとしてください．
和文：MS明朝，平成明朝，MSゴシック，平成ゴシック，OSAKA等
英文：Times New Roman，Times Symbol，Arial，Helvetica 等

★PC本体を持参される方へ
発表用 PCを当日持参される方は次の点にご留意ください．
① PC（ノートパソコン）
出来るだけ日頃ご自身がご使用の PC（ノートパソコン）をご持参ください．PowerPoint のファイル内に動
画も収納してください．VHSビデオなどのビデオデッキは使用できません．
接続用のコード，コンセントもご持参願います．
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②音声
音声を会場内スピーカーへ接続することは出来ません．

③ PCの出力端子形状
事務局ではプロジェクターとミニD�Sub15 ピン（オス）の接続ケーブルを用意し係員が対応いたします．
これに合わない形状のノートパソコン出力端子の場合は，ご自身でミニD�Sub15 ピンとの「変換アダプター」
をご用意ください．パワーブックなどの一部のMacintosh や特殊な PCでは出力端子の形状が異なることがあ
りますのでご注意ください．

④ PCの設定
PCは起動時にモニターを改めて認識するものがほとんどです．円滑な運営のため，試写後は発表まで PCの
電源を落とさないでください．そのため発表終了までバッテリーで駆動できるよう充電状態にもご注意くださ
い．また，サスペンドモード（スリープ）やスクリーンセーバーが作動すると設定が変更される場合がありま
す．これらの機能はOFFにしておいてください．

⑤外部映像信号
PCの機種により内蔵モニターだけでなく外部へも映像信号を出すためには，設定の変更操作が必要な場合が
あります．ご自身の PCの操作を熟知した上で PCでの発表をお願いいたします．

⑥接続と操作
ご持参されたノートパソコンからプロジェクターへの接続は係員が行いますが，発表は原則として演台備え付
けのキーボードとマウスにて演者ご自身で操作願います．

3．一般演題（ポスター）発表者へのお知らせ
★今回，口演でのポスター発表はございません．学術講
演会期間（2日間）通してのポスター掲示になります．

・参加受付終了後，ポスター受付にお越しの上，各所定
の位置にポスターを貼付してください．
①ポスター作成に関しては「★ポスター展示要領」を
ごらんください．

②掲示および撤去の時間は，下記のとおりです．
■掲示時間 11 月 11 日（木） 9：00～10：30
■撤去時間 11 月 12 日（金）16：00～16：30

④撤去時間が過ぎても会場に残っている場合は，事務
局にて処分させていただきます．ご了承ください．

★ポスター展示要領
会場に演題番号を表示した縦 240cm，横 90cmのポス
ターボードを準備いたします．
演者は表題として，演題名，所属，演者名（発表演者
に○）を明記したものを縦 20cm，横 70cm内で作成し，
演題番号の横に貼ってください．
画鋲，演者用リボンはポスターボードに備え付けてありますので，ご利用ください．
ポスターの体裁，配置は自由です．縦 160cm，横 90cm内であれば，枚数に制限はありません．
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